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G | | ACTA
FECHA:  Bogold, 24 de octubre de 2025,

HORA: 10:00am.

LUGAR: - ‘Jardin Infantif Cofinanciado Raices

TEWA: PROTOCOLO MOMENTOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
TRANSPORTE A LOS NINOS Y LAS NINAS.

ASISTENTES: T_a_iento__hu_ma__noy familias det Jardin Cofinanciado Raices.

ORDEN DEL DIA: Socializacion del Protocolo Momentos de Ia prestacion del servicio de
transporte a los nifios y las nifas.

DESARROLLO:

Siendo la 09:30am, la profesional Nilvileny Rojas Torres, responsable del componente
Condiciones de estructura para la atencion, comparte con las profesionales del Jardin infantil
Cofinanciado Raices una infografia en la cual se socializa el Protocolo Momentos de la prestacion
del servicio de transporte a los nifios y las nifias de la unidad operativa, invitandolas a tener en
cuenta los items alli mencionados, se resolvieron algunas dudas que surgieron en el momento,
dando claridad al tema. :

Seguido a esta socializacién se [es enviaa !as profesronales la misma mfografla por medie virtual
para que compartan con las familias por los grupos de WhatsApp, lnwtandolas a conocer el
profocolo y a tener en cuenta los items alli mencionados. '

A continuacién, se dan a conocer los items descritos en la infografia, los cuales se socializaron
con el talento humano y con las familias y como evidencia cada profesional envio pantaltazo del
comunicado a las familias.

PROTOCOLO MOMENTOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE A LOS
NINOS Y LAS NINAS DEL JARDIN INFANTIL RAICES '

Este protoco[o busca establecer medldas para garanhzar la segundad de los nifios y las nifas,
dentro Y fuera del Jardln nlnguna medlda es exceswa es |mpo:tante que todo el equipo del Jardin

infantil tenga claridad y orientacion suﬁmente para actuar en caso de’ presentarse
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alguna eventualidad que atente en contra de la integridad de los nifios y nifias. Dentro de los
procedimientos a tener en cuenta para garantizar la seguridad de ios nifios y niflas durante este
evento se encuentran los siguientes:

OBJETIVO:

Establecer estrategias de seguridad, practicas pedagoégicas y rutinas pensadas desde la cultura
preventiva que se deben desarrollar con el fin garantizar la seguridad de los nifios y las nifas del
Jardin Infantil Ralces.

ALCANCE:

Socializar e implementar la estrategia de seguridad de transporte de los nifios y Ias nifias del
Jardin Raices de manera segura, que todo el personal del jardin infantil tenga conocimiento del
procedimientc vy los enéargadoslas de su ejecucidbn cuenten con total claridad.
PROCEDIMIENTO:;

< Contratar el servicio con una entidad o particular acreditado y autorizado por la autoridad
competente.

s Solicitar la documentacion pertinente al conductor{a) (ldentificacién, Licencia de
conduccion y Certificado Judicial vigente) de acuerdo con la normatividad vigente.
Adicionalmente verificar que porta la respectiva Tarjeta de operacién, SOAT vigente,
certificado de revisidn técnico-mecénica, certificado de emision de Gases, pélizas de
responsabilidad civil contractual y extracontraciual del Vehfculo qLie presta el servicio.
Para esto puede disefiarse un formato de lista de chequeo que permita la actualizacion
permanente.

*  Asignar una mdnitora de transporte, may'or de edad, quien se encargara del
acompanamiento a los nifios y niflas durante el respectivo trayecto.

% Solicitar y verificar ia documentar;[on de la rnomtora En caso de ser suministrada por la
empresa contratada venf icar la mformac:on

< Verificar que el automotor cumple con la normatividad vigente de la autoridad competente
en lo que respecta al equipo de carretera y otras normas de seguridad necesarias para su
desplazamiento. Para ello tenga en cuenta el Decreto 174 de 2001 "Por el cual se
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: regiamenta el Semuo Pubhco de Transporte Terrestre Automotor EspeCiai“ del Mlmsterlo
3de Transpor‘te y el Acuerdo 281 de 2007 “Por el cual se dlctan normas de fransito para Ia
proiecmon de nmos y jovenes en el Dlstnto Capntal" del Concejo de Bogota

% Verificar el cumphmtento de los siguientes reqwsﬂos a los cua!es estan ohligados los

vehiculos dedicados al transporte escolar:
'*Daspom_tlvo SONoro para control de exceso de velocidad. El dispositivo debe encender las
alarmas sonoras y luminosas cuando el vehiculo alcance una vélocidad de 61 km/h y
mantenerias encendidas hasta cuando el vehiculo dlsmlnuya auna velocudad de 59 km/h.
*Una calcoman:a con numeros telefénicos para informar en caso de exceder la velocidad.
* Comunrcac:on bidireccional: celular, Avantel, radio. *Tener |mpreso en lugar visible la
leyenda “;COMO CONDUZCO? LLAMAR AL TELEFONO 3649464 o 185", que
corresponde al nimero para atender las solicitudes relacionadas con Transporte Escolar.
*El logo simbolo de transporte escolar, consistente en lineas oblicuas intercaladas en
tonos amarilio y negro, el cual se ubica en la parte trasera. * ldentificacién del Jardin
infantil. *Luces delanteras encendidas durante la prestacion del servicio.

% Realizar el respectivo entrenamiento a la monitora del recorrido, teniendo en cuenta:
*Sentido del rol de acompanam:ento *Cnterlos de recibimiento y entrega de ios nifios y
niftas. Haga énfasis en la mportanc:a de cercuorarse que cada nifio y cada nifia quede en
compania del adulto responsable au_torl_zad_o para ello. En caso de no encontrar la persona
autorizada de recibir el nifio 0 nifia, este o esta debe ser devuelto al Jardin infantil, previa
comunicacion a la directora del mismo. Por nlngun motivo los nifios o las niftas pueden
permanecer solos o solas. *Instruccuones sobre cdmo proceder en caso de devolver un
nifo o nifa al Jardin i_nfantii_ Y no encontrar quien se encargue de acompafniamiento.
*Entregar el directorio de.l__;l_ardi_n JInfantil que contemple los nimeros celulares de fa
directoray docentes

o Verlt" icar que el veh|culo dlspone de un equlpo de comunicacién (radioteléfono, celular o
beeper) que perm:ta tener las manos Ilbres para conducir, el cual debe tener disponible
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-en todo momento el conductor del vehiculo, para que se comunique oportunamente en
caso de presenlarse a!_gtiné evehiu_alidad que le afecte fa 6ptima préstacién del servicio.

5 Est_abiecer_' una_evaluaéiéh _s_e__meétra__l de la prestacion del servicio en el que participen los
nifios y las nifias, los padres-madres-cuidadores y las personas de su equipo gue hayan
tenido contacto con la prestacién del servicio. .

“+ Realice los ajusteé un sean necesarios con base en los resultados de la evaluacién de
la prestacion del servicio. ...

< Tenga presente e informe a los padres-madres o cuidadores que el Jardin infantil se hace
responsable de la seguridad de los nifos y las nifas siempre y cuando el servicio de

fransporte sea contratado directamente a través del mismo Jardin infantil.

ANEXOS:
Acta de Socializacion
Acta de seguimiento.

EVIDENCIAS:
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..qupromisos.: e

| Responsables .- -

Fecha de Ejecucion”

En constancaa de lo anterlor frman

SR Cargo o T|po de
No Ape dos
mbres y Ap "' . vmculac;on
JAZMIN ANGELICA NUSTES o ' ._F_’rofesmnal en atencuén a
REINA : U Primera Infancia. :

Jardin Infanti.

ependencia

Rafces

- Firma

///fwfwf%

LEIDY YADIRA PEREZ

' ;E'rofessonalen atencnon_a S
" Primera Infangia, -

:""_Ja:_fdin Infantil.

Raices

L@}o(‘l e

CLAUDIA PATRICIA SUAREZ -

.- ~:Profesional en atencién a

primera infancia

ARISMENDI " Primera Infancig. -0 _:__Ja__rd_m_fnf_ann_l. Raices .. 7, ?)Lf‘é
Profesional en atencién a . 2 Jardin Infaniil. Raices
SANDRA LORENA DUQUE  Primora Infancia. ool AR Rl 535 ‘Mﬂ/)
XIMENA ALEXANDRA GARGIA Profesional en atencién a """ “Jardin Infantil. Ralces ' mﬁﬁﬂ
GUTIERREZ Primera Infancla. <=0 oo '
DANEY!| ALEXANDRA ORTtZ :.ono Profesional en atencidn a -Jardin infantil, Raices / %
HERNANDEZ ©ovnie o Primera Infancia, S 1"““
LUZ HELENA RAMIREZ . Profesional en atencién a “Jardin Infantil. Rafces . - cL/w ?
QUINTERC L LT Primera Infancia, R ‘( (Uu |
LEYD DANIELASANCHEZ ---S'Profesionalen atenciéna . Jardin Infantil. Raices e
CADENA E i Primera Infancia. " R
: .:Profesmna! enatenciona . . .-Jardin Infantil. Raices . -
(LUZHELENA HQYOS:-‘-A.N-ZOLA SR Primera Infancia. A S g
S S : rofesuona! an atencion a Jardin Infantif.'Raices BE
I '.MLWLENY ROAS TORRES : “ Primera jnfancia. AL D
CLLLEIDY MARCELA BURGOS i Profesional en atencisna - dardm infanltl._ Raices_ L
U GONZALEZ o = c - Primera Infancia. i o
BLANCA ESPERANZA ..+ Profesional en atencién a : Jardm Infanhl Ralces
© . -MOSQUERA | ST o primera Infangia, :
- DIANA PATRICIAACEVEDO . Auxifiar en atencién a . _'.'_-Jarq_tn._!nfanm Ra:ces_ LA
UPENAC B ' £ primera infancia SR R
U DAYANNA ELIZABETH GAMBA "1 .- Auxiliar en atencién a *Jardin Infantil. Ra:ces_f_
.-.CHAVEZ e e primera infancia L S
DULFAY VASQUEZ ANGULO T T Auxiliar en atencion a Jardin Infantil. Raices
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